PHONG GD&DPT CAN GIUOC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC TAN TAP 1 Poc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 403/QD-THTT] Tén Tép, ngay 26 thang 12 nim 2020
QUYET PINH

Vé viée ban hanh Quy ché danh gia, xép loai chit lwong ddi véi vién chire,
nguwoi lao dong ciia Trwong Tieu hoc Tan Tap 1

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC TAN TAP 1

Can cur Ludt Vién chure ngay 15 thang 11 nam 2010;

Cén cir Ludt svra doi, bo sung mot s6 diéu cuia Ludt Cdn b, coéng churc va
Luat Vién chire nam 2019,

Can cir Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13 théng 8 nam 2020 ciia Chinh
phu vé danh gid, xép loai can bo, cong chiic, vién chirc,

Can cit Théng tw s6 28/2020/TT-BGDBT ngay 04/9/2020 ciia Bé Gido duc va
Dao tao vé Ban hanh Diéu 1é Truong Tiéu hoc;

Cén cir vao Van ban s6 1387/UBND-PNV, ngay 04/7/2017 cua UBND
huyén Can Giugc vé viéc hudng ddn mot so noi dung vé quan ly doi ngii vién
chitc va nguoi lao dong trong don vi su nghiép cong ldp;

Cdn cur vao bién ban gop y cua thanh vién nha truong.

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché danh gié, xép loai chat
luong d6i voi vién chirc, ngudi lao déng ctia Truong Tiéu hoc Tan Tép 1.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 3. Vién chuc, nguoi lao dong cua Truong Tiéu hoc T4n Tap 1 chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhan:

- Phong GD&DT )
 Chi bs Fevre):

- Hiéu truong, Pho Hiéu truong
}( t/h);

- T6 chuyén mén, T6 van phong
- Gido vién, nhan vién : -
- CT/CBCS (p/h); Ng6 Tran Nghia
- Luu: VT.
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PHONG GD&DT CAN GIUQC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC TAN TAP 1 Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

Tan Tdap, ngay 26 thdang 12 nam 2020

QUY CHE

DANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG DOI VOI VIEN CHUC, NGUOI
LAO PONG CUA TRUONG TIEU HQC TAN TAP 1

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 403/0OD-THTTI ngay 26 thdang 12 ndm 2020
' cua Truong Tiéeu hoc Tdn Tap 1)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, cin cu, tiéu chi, trinh tu thu tuc,
thim quyén danh gia, xép loai chét luong ddi véi vién chire, nguoi lao dong cua
Truong Tiéu hoc Tan Tap 1.

2. bbi tuong ap dung

a) Quy ché nay ap dung déi véi vién chiic ctia Truong Tiéu hoc Tan Tap 1.

b) Nguoi lam viée theo ché d hop dong lao dong tir 12 thang tré Ién cua
Truong Tiéu hoc Tan Tap 1.

Piéu 2. Nguyén tic danh gia, xép loai chit lwgng

a) Nguoi dimg dau don vi truc tiép danh gia, Xép loai chét luong cép pho,
vién chtre thudce don vi minh quan Iy va chiju trach nhiém vé quyét dinh cua minh.

b) Bao dam khéach quan, céng bang, chinh xac; khéng né nang, tru dap,
thién vi, hinh thire; bao dam ding tham quyén quan ly, dénh gid vién chirc,
nguoi lao dong.

¢) Viéc danh gia, xép loai chét lugng phai cén ctr vao chirc trach, nhiém vu
duge giao va két qua thyc hién nhiém vu, thé hién thdng qua cong viée, san
phém cu thé; do6i véi vién chie quan ly ( Phé hiéu truong, To trudng, T6 pho,
truong cac doan thé ) phai gan véi két qua thuc hién nhiém vu cua to chirc, bo
phén dugc giao quan ly, phu trach.

Mirc xép loai chét luong cta vién chirc 1anh dao, quan ly khéng cao hon
muc xep loai chat lugng ctia to chirc, b phén truc tiép phu trach.

d) Vién chire, nguoi lao dong c6 thoi gian cong tac trong nam chua da 06
thang thi khong thuc hién viéc danh gid, xép loai chit luong nhung van phai
kiém diém thoi gian cong tac trong nam, trir truong hop nghi ché do thai san.
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Vién chtrc, nguoi lao dong nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh cta
phép luat trong nam tu 03 thang dén dudi 06 thang thi van thuc hién dénh gia
nhung khong x€p loai chat lugng & mirc hoan thanh tdt nhiém vu tré 1én.

Vién chtrc, nguoi lao dong nghi ché do thai san theo quy dinh cta phap luat
thi két qua xép loai ghét lugng trong nim 1a két qua xép loai chét luong cuia thoi
gian lam viéc thuc té cda nam do.

d) Két qua danh gi4, xép loai chit lugng vién chirc, nguoi lao dong theo
quy dinh tai Nghi dinh nay dugc sir dung 1am co s& dé lién thong trong danh gia,
xép loai chat lugng dang vién.

Diéu 3. Piing ky ké hoach céng tic nim

a) Ding ky ké hoach cong tac nam

- Cén cu linh vuc dugc phan cong theo vi tri viée lam va ké hoach cong tac
cua don vi trong ndm vién chirc, ngudi lao dong ding ky ké hoach cOng tac nam
cua minh véi hiéu truéng (Mau 02); vién churc, ngudi lao dong thuc hién viéc
cap nhat ké hoach cong tadc nim véi hiéu truong khi duge giao thém nhiém vu
ngoai ké hoach da dang ky (nhiém vu dot Xuét) hoic duoc bd nhiém gitr chirc vy
lanh dao, quan ly méi, hodc duoc phan cong phu trach nhiém vu khac.

- Hiéu trudng, t6 trudng truc tiép xem xét, phé duyét ban ding ky ké hoach
cong tdc nam clia vién chirc, nguoi lao dong; xac nhan viéc cap nhat ké hoach
cong tdc nadm cua vién chirc, ngudi lao dong; giam sat, kiém tra tién d6 thuc hién
nhiém vu. '

Ban dang ky nhiém vu da duoc phé duyét va cong viée cu thé duoc giao 14
co s& dé danh gia viéc hoan thanh khéi luong, tién do, chat lugng cong viée
trong tudn, thang, quy, nam.

b) Phan céng, phan nhiém thuc hién nhiém vu

- Hiéu trudng, t6 truéng cin thue hién viéc phan cong, phan nhiém ré rang,
cu thé ddi véi cap pho phu hgp véi chtc ning, nhiém vy, quyén han va tinh hinh
thuc € ctia don vi, b phan,

- Hiéu truéng, t6 truong phén céng, phén nhiém cu thé, 16 rang theo yéu
cdu cua vi tri viée 1am dbi véi ting vién chire, nguoi lao dong cua don vi, bo
phan theo nguyén tic khoéng bé sét, khong trung [ip nhiém vy, bdo dam phu hop
vGi chire nang, nhiém vu, quyén han va tinh hinh thuc té cua don vi, bd phén.

- Nguoi ding dau don vi thuc hién phan céng, phan nhiém déi véi cép phé
va vién chirc, ngudi lao dong phai tinh dén ty 1& khoi lugng cong viée cua cap
pho va vién chtre, nguoi lao dong thuc hién so véi khdi luong cong viéc chung
cua don vi, b phan. :

- Viée phén cong, phan nhiém thyc hién nhiém vy duoc thé hién bé‘mg van
ban cta don vi, bo phan.
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3. Vién chirc, nguoi lao d@ng hoan thanh viéc déng ky, phé duyét ké hoach
cong tac nam trong thang 9 hing nam. Ban ding ky ké hoach cong tac nam cua
vién chuec, nguorl lao dong da dugc phé duyét 1a co sé dé nhan xét, danh gid viéc
hoan thanh khéi lugng, tién d6 cong viée trong nam cua vién chuc, nguoi lao
dong.

Vién chirc, nguoi lao dong khong dang ky ké hoach cong tac nam theo yéu
cau clia cip c6 tham quyén s& bj xem xét, xép loai & muc khong hoan thanh
nhiém vu.

Picu 4. Ty 1¢ khoi lwgng cong viée ciia cdng chire, vién chive da thue
hién so véi khéi lwgng cong viée chung ciia td chire, bo phan

1. Ty 1¢ khoi luong cdng viéc cua vién chirc, nguoi lao dong da thuc hién
so voi khéi lwgng cong viée chung ctia don vi, bd phén (sau day goi la ty 16 khéi
luong cong viéc) la ty 1€ khdi luong cong viée da thuc hién ctia mdi vién chic,
ngudi lao dong so véi mue trung binh khéi luong cong viée cta don vi, bd phan.

2. Can ctr vao khéi luong va mirec do phuc tap cia cong viée da thuc hién
trong ndm ctia moi vién chire, nguoi lao dong, Hiéu trudng, T trudng xac dinh
ty 1é khoi lugng cong viée clia cdc vién chic, nguoi lao dong do minh quan ly.

3. Ty 1€ khoi lugng cong viéc cung voi ti€u chi quy dinh tai chuong II ctia
Quy ché nay 1 cin ctr dé hiéu truéng, tb trudng danh gia, xép loai chét luong
vién chure, nguoi lao dong.

Chuong 11

PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC VA NGUOI LAO
PONG

Muc 1

TIEU CHI CH UNG VE PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUONG
VIEN CHUC VA NGUOI LAO DPONG

Picu 5. Chinh trij tw tudng

1. Chap hanh chii truong, duong ]01 quy dinh ctua Dang, chinh sach, phap
luat cua Nha nuée va cic nguyén tic to chir, ky luat ctia Pang, nhat 1a nguyén
tac tap trung dan chu, tu phé binh va phé binh;

2. C6 quan diém, ban linh chinh tri ving vang; kién dinh lap truong; khéng
dao dong trudc moi khé khin, thach thuc;

3. Dat loi ich ctia Pang, qudc gia - dan tdc, nhan dan, tap thé 1én trén loi
ich cé nhan;

4. Co y thie nghién cutu, hoc tép, van dung chu nghia Mac - Lénin, tu
tudng H6 Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va c4c van ban cua Dang.

Diéu 6. Pao dirc, 16i song



1. Khong tham 6, tham nhiing, ti€u cuc, lang phi, quan liéu, co hoi, vu loi,
héach dich, ctra quyén; khong c6 bi€u hién suy thoai vé dao duc, 16i song, tu dién
bién, tu chuyén hoa;

2. C6 161 sbng trung thue, khiém tén, chan thanh, trong sang, gian di;

3. C6 tinh than doan két, xay dung nha trudng, cic t6 chic doan thé trong
sach, viing manh; Thuc hién t6t nghia vu cong dan tai noi cu tru.

4. Khéng dé nguoi than, ngudi quen loi dung chirc vu, quyén han cia minh
dé truc loi.

Pic¢u 7. Tac phong, I¢ 16i 1am viéc

1. Co trach nhiém véi cong viéc; nang dong, sang tao, dam nghi, dam lam,
linh hoat trong thuc hién nhiém vu;

2. Phuong phap lam viéc khoa hoc, dan chil, dung nguyén tic;
3. C6 tinh than trach nhiém va phdi hop trong thuc hién nhiém vu;

4. Co thai do ding muc va phong cach ung xu, 1€ 16i lam viéc chuan muec,
dap Ung yéu cau cua van hoda cong vu.

Diéu 8. Y thirc t6 chirc ky luat

1. Chap hanh su phan coéng cua don vi, to chire;

2. Thye hién cac quy dinh, quy ché, ndi quy cta don vi noi cong tac;
3. Thyc hién viéc ké khai va cong khai tai san, thu nhap theo quy dinh;

4. Béo céo day du, trung thyc, cung cap thong tin chinh x4c, khach quan vé
nhiing noi dung lién quan dén viéc thuc hién chtc trach, nhiém vu dugc giao va
hoat dong cta don vi, b0 phén vaéi cap trén khi duge yéu cau.

Pic¢u 9. Két qua thwe hién chire trach, nhiém vu dwge giao

1. PBéi véi vién chuc lanh dao, quan ly ( gbém: Pho hiéu truéng, to trudng,
truong cac doan theé ):

a) Quan triét, thé ché héa va thuc hién chu truong, duong 16i cua Dang,
chinh sach, phéap luat cua Nha nudce tai don vi, bd phén;

b) Duy tri ky luét, ky cuong trong don vi, b phan; khong dé xay ra céc vu,
viéc vi pham ky luat, vi pham phap luat phai xu ly, tinh trang khiéu nai, to céo
kéo dai; phong, chong tham nhiing, lang phi trong pham vi don vi, bd phén;

¢) Lanh dao, chi dao, t6 chuc kiém tra, gidm sat, giai quyét khiéu nai, t&

céo theo tham quyén; chi dao, thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, cai cach
ché d6 cong vu tai don vi;

d) Xay du:ng chuong trinh, ké hoach hoat dong hang nam cua don vi, bd
phan dugc giao quan ly, phu trach, trong d6 xac dinh ro két qua thue hién cac
chi tiéu, nhiém vy, lugng héa bing san phim cu thé.

2. D6i véi vién chire, ngudi lao dong khong gitt chtre vu lanh dao, quan ly:
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a) Két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cua phap luat, theo ké hoach
dé ra hoic theo cong viéc cu the duoc giao; khoi luong, tien do, chat lugng thuc
hién nhiém vu;

b) Thai d6 phuc vu nhén dan, phu huynh hoc sinh, hoc sinh.

Muc 2
PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUG, NGUOI LAO
DPONG

Pidu 10. Xép loai vién chirc, nguwoi lao dong

Can ¢t vao két qua danh gi4, vién chirc, ngudi lao dong duoc xép loai theo
c4c muc nhu sau:

1. Hoan thanh xudt sic nhiém vy;

2. Hoan thanh t6t nhiém vu;

3. Hoan thanh nhiém vu;

4. Khong hoan thanh nhiém vu.

Pidu 11. Tiéu chi xép loai chit luwgng vién chire, nguoi lao dong & mire
hoan thanh xuat sac nhiém vu

1. Vién chirc khong giit chic vu quan ly dat dugc tat ca cac tiéu chi sau day
thi xép loai chat luong ¢ mirc hoan thanh xuat sac nhiém vu:

a) Thuc hién tdt cac quy dinh tai Piéu 5, biéu 6, Piéu 7 va biéu 8 Quy ché
nay;

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop dé)ng lam viéc da ky két, theo ké
hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao bao dam dung tien do, chat
luong, hidu qua cao, trong do6 it nhat 50% nhiém vu hoan thanh vugt mire, ¢
sang kién kinh nghiém dugc tir cap huyén tro lén cong nhan; Truc tiep dat giai
hodc truc tiép bodi dudng hoc sinh tham gia héi thi cap huyén tro 1én dat giai.
Céc bd phén, doan thé do ban than phu trach phai dat cap do cao nhat trong
thang diém danh gia. Khong ¢6 hoc sinh bo hoc, khong ¢ hoc sinh luu ban, ti €
hoc sinh tham gia BHYT dat 100%.

2. Vién chirc quan ly dat dugc tAt ca céc tiéu chi sau day thi xép loai chat
luong & muc hoan thanh xuat sdc nhiém vu:

~ a) Thyc hién 5t cac quy dinh tai Piéu 5, Diéu 6, Pidu 7, Piéu 8 va khoan 1
Diéu 9 Quy ché nay;

b) Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky
két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh
dung tién do, bao dam chat luong, hiéu qua cao;

¢) Pon vi hodc linh vuc cong tac duge giao phu trach hoan thanh tat ca cac
chi tiéu, nhiém vu, trong d6 it nhat 50% chi tiéu, nhiém vu hoan thanh vuot
muc;
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d) 100% c4 nhan thudc tham quyén phu tréch, quan ly truc tiép dugc danh
gia hoan thanh nhi¢m vu tré 1én, trong do it nhat 50% hoan thanh t6t va hoan
thanh xuét sic nhiém vy, ¢6 sng kién kinh nghiém dugc tur cap huyén tré lén
cong nhan; Tryc tiép dat giai hodc truc tiép boi dudng hoc sinh tham gia hoi thi
cap huyén tro 1én dat giai. Cac bo phan, doan thé do ban than phu trach phai dat
cap dé cao nhét trong thang diém danh ¢ gid. Khong co hoce sinh bo hoc, khong ¢o
hoc sinh luu ban, ti 1é hoc sinh tham gia BHYT dat 100%.

Diéu 12. Tiéu chi xép loai chit lwgng vién chirc & mirc hoan thanh tot
nhiém vu

1. Vién chtrc khong giir chire vy quan ly dat dugc tat ca cdc tiéu chi sau day
thi xép loai chét lugng & muc hoan thanh tét nhiém vu:

~a) DBap ung céc tiéu chi quy dinh tai Diéu 5, Piéu 6, Diéu 7 va Diéu 8 Quy
ché nay;

b) Hoan thanh 100% nhiém vy theo hop déng lam viéc da ky ket theo ké
hoach dé ra hodc theo cdng viée cu thé dugc giao, bdo dam dung tién do, chét
luong, hiéu qua.

Co sang kién duoc nha truong cong nhan tro 1én; Truc tiép dat giai hogc
truc tiép boi dudng hoc sinh tham gia hoi thi cap truong tro 1én dat gidi. Céc bo
phén, doan thé do ban than phu tréch phéi dat cip d6 cao th hai trong thang
diem dénh gid. Khong c6 hoc sinh bo hoc, khong c6 hoe sinh luu ban, ti 1& hoc
sinh tham gia BHYT dat 100% ( danh cho phé hiéu trudng va gido vién ).

2. Vién chic quan ly dat duge tat ca cac tiéu chi sau day thi xép loai chat
luong & mirc hoan thanh tbt nhiém vu:

a) Dap tmg céc tiéu chi quy dinh tai Diéu 5, Piéu 6, Diéu 7, Diéu 8 va
khoan 1 Piéu 9 Quy ché nay;

b) Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky
két, theo ké hoach d& ra hoic theo cdng viée cu thé duoc giao déu hoan thanh
dting tién do, bao dam chét luong, hiéu qua;

¢) Don vi hoéc linh vuc cong tac duge giao phu trach hoan thanh tat ca cac
chi tiéu, nhiém vy, trong dé it nhat 20% hoan thanh vuot tién do, bao dam chat
luong;

d) 100% c4 nhan thudc thim quyén phu trach, quan ly truc tlep dugc danh
gid hoan thanh nhiém vu tr¢ 1én, trong d6 it nhat 50% hoan thanh tét hoac hoan
thanh xuét sic nhiém vu.

Co sang kién duogc nha truong cong nhén tré l1én; Truc tiép dat giai hodc

true tiép boi dudng hoc sinh tham gia hoi thi cap truong tro lén dat giai. Cac bo

phan, doan thé do ban than phu trach phai dat cap do cao thi hai trong thang

diém dénh gia. Khong c6 hoc sinh bo hoc, khong ¢é hoc sinh luu ban, ti 1€ hoc
sinh tham gia BHYT dat 100% ( danh cho phé hiéu truong va gido vién ).



Dieu 13. Tiéu chi xep loai chat lwgng vién chirc & mirc hoan thanh
nhiém vu

1. Vién chic khong gifr chirc vu quan ly dat dugc tt ca cac tiéu chi sau day
thi xép loai chat lugng & muc hoan thanh nhiém vu:

a) Pap ung cac tidu chi quy dinh tai Diéu 5, Piéu 6, Diéu 7 va Piéu 8 Quy
ché nay;
b) Cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop déng lam viéc da ky két,
theo ké hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh, trong
do khong co6 tiéu chi chua bdo dam chat lugng, tién d6 hodc hiéu qua thap.

Truc tiép tham gia hodc truc tiép boi dudng hoc sinh tham gia hoi thi cap
truong tré 1én. Céc bod phan, doan thé do ban than phu trach phai dat cdp d6 cao
thir ba trong thang diém dénh gid. Khong cé hoc sinh bo hoc, khéng ¢6 hoc sinh
luu ban, ti 1€ hoc sinh tham gia BHYT dat 100% ( danh cho pho hiéu truong va
giao vién ).

2. Vién chtrc quan ly dat duoc cac tiéu chi sau day thi xép loai chat lugng &
muc hoan thanh nhiém vu:

a) Dap ung cac tiéu chi quy dinh tai Piédu 5, Piéu 6, Pidu 7, Diéu 8 va
khoan 1 Piéu 9 Quy ché nay;

b) Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong 1am viéc da ky
két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao deu hoan thanh,
trong d6 c6 khdng quéa 20% tiéu chi chua bao dam chét luong, tién d6 hodc hiéu
qué thap;

Truc tiép tham gia hodc truc tiép boi dudng hoc sinh tham gia hoi thi cap
trudng tré 1én. Cac bo phan, doan thé do ban than phu trach phai dat cap do cao
thtr ba trong thang diém danh gid. Khong ¢6 hoc sinh bo hoc, khong ¢é hoc sinh

luu ban, ti 1€ hoc sinh tham gia BHYT dat 100% ( danh cho pho hiéu truong va
giao vién ).

¢) C6 100% céc nhan thudc tham quyén phu trach, quan Iy truc tiép duoc
danh gia hoan thanh nhiém vu tré 1én.

Pi¢u 14. Tiéu chi xep loai chat lwgng vién chirc & mirc khong hoan
thanh nhiém vu

1. Vién chue khong gilt chitc vu quan ly ¢6 mét trong céc tiéu chi sau day
thi xép loai chit luong & muc khong hoan thanh nhiém vu:

a) C6 biéu hién suy thoai vé tu tuong chinh tri, dao duec, 16i sbng, tu dién
bién, tur chuyén héa theo danh gia clia cap c6 thdm quyén;

b) C6 céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop ddng lam viéc da
ky két, theo ké hoach d& ra hodc theo cong viée cu thé duoc giao chua bao dam
tién do, chat luong, hiéu qua;
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Khong truc tiép tham gia hodc khong truc Uep boi dudng hoc sinh tham gia
hoi thi cap truong trg 1én. Cac bo phén, doan thé do ban than phu trach k khong
dat cap do trung binh tré 1én trong thang diém danh gid. Co ti 1& hoc sinh bo hoc,
¢0 ti 1€ hoc sinh luu ban cao hon muc trung binh cia huyén va ti 1é hoc sinh
tham gia BHYT khéng dat 100% ( danh cho ph¢ hiéu trudng va gido vién ).

¢) Co hanh vi vi pham trong qu4 trinh thuc thi nhiém vu bi xtr Iy ky luat
trong nam déanh gia.

2. Vién chirc quan ly c6 mot trong céc tiéu chi sau day thi xép loai chét
luong & murc khong hoan thanh nhiém vu:

a) C6 biéu hién suy thoai vé tu tuong chinh tri, dao duec, 16i séng, tu dién
bién, tu chuyén hoa theo dénh gid ctia cap c6 tham quyén;

b) Co cac tiéu chi vé két qua thue hién nhiém vy theo hop déng lam viéc da
ky két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao chua bio dam
tién d6, chét lugng, hiéu qua;

¢) Pon vi hodc linh vure cong tac dugc giao phu trach khéng hoan thanh céc
chi tiéu, nhiém vu.

d) Pon vi thudc thim quyén phu trach, quéan ly truc tiép lién quan dén tham
0, tham nhiing, lang phi va bi xir ly theo quy dinh ctia phap luét.

d) C6 hanh vi vi pham trong qué trinh thyc thi nhiém vu bi xt 1y ky luat
trong ndm danh gia.

Muc 3
THAM QUYEN, TRACH NHIEM PANH GIA VIEN CHUC, NGUOI
LAO PONG

Piéu 15. Thim quyén ddnh gia, xép loai chét lwgng vién chirc, nguoi lao
dong

1. Hiéu trudng quyét dinh danh gia, xép loai chét lugng dbi vé6i vién chirc,
nguoi lao dong tai don vi sau khi cé y kién nhan xét, danh gia cua phé hiéu
truéng va t6 trudng duoc phan cong phu trach t6; Hiéu trudng truc tiép danh
gia, xép loai pho hiéu trudng sau khi to chtic cho tAt ca thanh vién nha truong
nhan xét.

2. To truéng nhan xét, danh gia va phan loai ddi voi tat ca thanh vién cia
minh quan ly;

Diéu 16. Tréich nhiém danh gia, xép loai chit lu’0’ng vién chire, ngudi
lao dong

Khi thu’c hién danh gi, xép loai chét lugng cong chire, vién chire, Nguoi c6
tham quyén ngoai viée can clr cac tiéu chi quy dinh tai Muc 1, Muc 2, Muc 3
Chuong IT Quy ché nay, con phai tinh dén ty 18 khdi lugng cong viéc, mic do
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phirc tap, chat luong va hiéu qua cta cong viée do vién chiic va ngudi lao dong da
thuc hién so v6i khoi legng cong viéc chung cua ca don vi, so vdi cac vién chirc
va nguoi lao dong khac dé xac dinh mc phan loai danh gia vira bao dam duoc
cong béng, thuc tién, vira cé tinh dong vién, khuyén khich nhan té tich cuc;

Ngudi c6 tham quyén danh gid, xép loai chat luong vién chic va nguoi lao
dong chiu trach nhiém ddi véi quyét dinh ctia minh.

Muc 4
TRINH TU, THU TUC PANH GIA VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG

Piéu 17. Trinh tw, thi tuc danh gia vién chirc, nguwoi lao dong

1. P6i voi vién chire 13 Hiéu trudong, Phé Hiéu trudng:

a) Vién chirc tuy danh gid, xép loai chit luong

Vién chirc lam bdo cdo tu danh gia, mirc xép loai két qua cong tac theo
chtic trach, nhiém vu duoc giao theo mau s6 03 ctia Phu luc ban hanh kém theo
Quyét dinh nay.

b) Nhan xét, danh gia vién chuc

T6 chiic cude hop tai don vi noi vién chirc cong tac dé nhén xét, danh gia
ddi véi vién chite. Thanh phén tham du cudc hop bao gém toan thé vién chirc
cua don vi.

Vién chuc trinh bay bao cdo tu danh gia két qua cong tac tai cudce hop, cac
thanh vién tham du cudc hop déng gop ¥ kién, cac y kién phai dugc ghi vao bién
béan va thong qua tai cudc hop.

c) Lay y kién nhan xét, danh gid cia Chi bo don vi noi vién chirc cong
tac.

d) Xem xét, quyét dinh danh gid, xép loai chit luong vién chutc

Nha trudong tong hop y kién nhén xét, danh gia quy dinh tai diém b, diém
¢ khoan nay va tai lidu lién quan (néu c6), d& xuét ndi dung danh gia va muc xép
loai chét lugng dbi véi vién chirc. |

Phong GD&DT, UBND huyén quyét dinh danh gid, xép loai chét 1u'cj’ng
d6i v6i Hiéu trudng.

Hiéu truéng quyét dinh danh gia, Xép loai chét luong dbi v6i Pho Hiéu
trudng.

d) Hiéu truéng thong béo bang vin ban cho vién chirc vé két qua danh
gi4, xép loai chat luong; quyét dinh hinh thic cong khai trong don vi noi vién
chire cong tac, trong d6 uu tién 4p dyung hinh thic céng khai trén moi trudng
dién tu.

2. Doi véi Giao vién, Nhin vién, ngudi lao dong:
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a) Gido vién, Nhan vién, nguoi lao dong tu danh gi4, xép loai chét luong:
Giao vién, Nhan vién, ngudi lao dong 1am béo cdo tu danh gia két qua cong tac
theo nhiém vu duoc giao theo mau s 03 cua Phu luc ban hanh kém theo quyét
dinh nay.

b) Nhan xét, danh gia vién chtrc

T6 chire cudc hop tai TO dé nhan xét, danh gia ddi véi gido vién, nhan
vién, nguoi lao dong.

Thanh phan tham du cudc hop bao gém toan thé thanh vién cua td

Gido vién, Nhan vién, nguoi lao dong trinh bay béo céo tu danh gia két
qua cong tac tai cudc hop, céc thanh vién tham dy cude hop déng gép ¥ kién,
c4c y kién phai duoc ghl vao bién ban va thong qua tai cudc hop.

¢) Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat luong vién chirc

T6 trudng c6 tham quyén nhan xét, danh gid, dé xuit véi hidu truong muc
xép loai chét luong cén ctr y kién tai cude hop nhén xét, danh gia quy dinh tai
diém b khoan nay quyét dinh noi dung dénh gid va muc xép loai chit lugng dbi
v6i thanh vién t6 minh.

Hiéu truéng danh gid, xép loai chét lugng vién chire thong bio bang van
ban cho gido vién, nhan vién, ngu’m lao dong va théng béo cong khai trong co
quan vé két qua danh gia, xép loai chét luong dbi véi gido vién, nhan vién,
nguoi lao dong; quyét dinh hinh thirc cong khai trong co quan, t6 chirc, don vi
noi vién chirc céng tac, trong dé wu tién ap dung hinh thic céng khai trén méi
truong dién tur.

Dieu 18. Thoi diém danh gia, xép loai chit lwgng hang nim déi véi
vién chire, nguwoi lao dong

1. Viéc dénh gi4, xép loai chat lugng vién chic, ngudi lao dong duoc thuc
hién theo tirng nam hoc.

Déi véi vién chie, nguoi lao déng chuyén cong tac thi co quan, to chic,
don vi méi ¢6 trach nhiém danh gia, xép loai chét luong. Truong hop cé thoi
gian cdng tac & co quan, t6 chice, don vi cii tir 06 thdng trd 1én thi phai két hop
v6i ¥ kién nhén xét clia co quan, t6 chire, don vi ¢l trir truong hop khong con
co quan, t6 chire, don vi cl.

2. Thoi diém danh gia, xép loai chét luong vién chire, ngudi lao dong
duoc tién hanh truée khi két thuc nam hoc ( do hiéu tru’ong quyét dinh thoi didm
danh gia ), trude khi thuc hién viée danh gia, xép loai chét luong dang vién va
tong két cOng tac binh xét thi dua, khen thuong hang nam cta don vi.

3. Tai thoi diém dénh gia, xép loai chét luong, truong hop vang mit co ly
do chinh dang ho#c nghi ém, nghi ché do thai san theo quy dinh cta phép luat,
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vién chic, nguoi lao dong c6 trach nhiém lam bao cao tu danh gia, nhan muc
Xép loai két qua cong tac theo chic trach, nhiém vu duoc giao, glri don vi dé
thue hién viée danh gia, xép loai chét luong theo quy dinh tai quyét dinh nay.

Diéu 19. Sir dung két qua danh gia vién chirc, ngudi lao dong

1. Két qua danh gid, xép loai chat luong vién chirc, ngudi lao dong 1a can
ctr dé bd tri, stir dung, ddo tao, bdi dudng, nang ngach hodc thing hang chirc
danh nghé nghiép, quy hoach, bd nhiém, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén,
biét phai, khen thuéng, ky luat, danh gid va xép loai chat lugng dang vién va
thue hién cac chinh sach khac d6i voi vién chire, nguoi lao dong.

2. Vién chirc, ngudi lao déng 02 nam lién tiép khong hoan thanh nhiém vu
thi don vi c¢6 tham quyén giai quyét cho théi viéc.

3. Vién chtic, ngudi lao dong c6 02 nam lién tiép bi danh gia, xép loai chét
luong & mac do khong hoan thanh nhi€ém vu thi don vi c6 tham quyén quan ly,
sir dung duge don phuong chim dut hop dong 1am viée véi vién chirc nguoi lao
dong.

Piéu 20. Lwu giir tai liéu danh gia, xép loai chat lwong vién chiic,
nguoi lao dong

Két qua danh gia, xép loai chit luong duoc thé hién bang van ban, luu vao
hé so vién chtic, nguoi lao dong, bao gom: |

1. Bién ban cudc hop nhan xét, danh gia;

2. Phiéu danh gia, xép loai chit lugng vién chic, nguoi lao dong;

3. Nhén xét ctia cép 0y noi cong tac (néu cb);

4. Két luan va thong bao bang van ban vé két qua danh gid, xép loai chét
luong vién chirc, ngudi lao déng cia cip c6 thAm quyén;

5. Ho so giai quyét kién nghi vé két qua dénh gid, xép loai chét luong vién
chirc, ngudi lao dong (néu co);

6. Cac van ban khéc lién quan (néu cé).

’ DiéuﬁZl. })é‘nh gia theo thang, hoc ky, nim hoc hoic theo yéu cu cia
cap c6 tham quyen '

1. Cén, cur vao thuq té trién khai cong viéc tai don vi, Hiéu trudng, t6 truong
quan ly khoi luong, chat lugng cong viéc do moi cong chirc, vién chirc ciia don
Vi g’Ié thuc hién trong thang, hoc ky, nam hoc lam co sé dé thuc hién danh gia
chat lugng vién chuc, nguoi lao dong.

2‘. Pinh ky hang thérqlg, hoc ky nguoi Hidu truong, to trudng t6 chire hop
Hoi dong su pham; hop t6 chuyén mén; to vin phong, trong d6 1ong ghép viée
nhan xét, ddnh gia chat lugng thang, hoc ky ctia don vi va td minh.

Chuong II1
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TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 22. T4 chirc thwe hién

1. Quy ché nay dugc thuc hién tir ndm hoc 2020-2021, moi thanh vién
trong nha truong c6 trach nhiém thyc hién nghiém tac quy ché nay.

2. Trong qua trinh thuc hién cén thiét c¢6 sy didu chinh b sung thi Hiéu
trudng c6 trach nhiém tap hop va trinh Hoi dong Su pham hodc Hoi nghi CBCC
dé quyét dinh.

3. Hiéu trudng cé trach nhiém tao diéu kién dé mdi vién chtre, nguoi lao
dong thuc hién tét quy ché dé ra va phéi hop véi CDCS trong viéc t6 chure kiém
tra, gidm sat, so két, tong két viéc thuc hién quy ché nay./.



